                                                                      Утвержден 
                                                                       приказом руководителя   ОО от 31.06.12 № 110 

                                                                          ПЛАН 

                мероприятий  отдела образования  МО г.Сорск по подготовке и проведению 

                                 государственной (итоговой) аттестации    выпускников  9-11 кл
                                                                                               2012 2013  учебном  году
	№

п/п
	наименование мероприятий 
	сроки 
	ответственный

	                                           1. Организационно-управленческие мероприятия 

	1.
	Уточнение базы данных на выпускников и внесение изменений в базу данных 
	декабрь-  

март
	Зам.директора по УВР

системный администратор

	2.
	Проверка предварительной готовности ОУ к  итоговой аттестации  выпускников 
	апрель 
	ОО

	3.
	Проведение пробного экзамена  
	 апрель - май
	 ОУ 

	4.
	Проверка предварительной готовности пункта проведения итоговой аттестации 
	март
	Руководитель пункта ППЭ

	5.
	Проверка классных журналов IX, XI классов 
	январь-апрель
	ОО

	6.
	Проведение административных совещаний по подготовке  и проведению итоговой аттестации выпускников 
	февраль - май
	ОО, ОУ

	7.
	Проведение родительских собраний по вопросам проведения итоговой аттестации
	В течение года
	администрация ОУ, классные руководители

	8.
	Прием заявлений от выпускников на сдачу экзаменов по выбору ЕГЭ 

                                                ГИА        
	до  1 марта 
апрель
	ОУ

	                                               2.  Нормативное и ресурсное обеспечение

	1.
	Назначение ответственных за проведение и организацию итоговой аттестации в ОУ

 ( с предоставление приказов в ОО)
	сентябрь – октябрь 
	Руководители ОУ

	2.
	Назначение системных администраторов

 (с предоставление приказов в ОО)
	
	

	
	Назначение организаторов для проведения итоговой аттестации  (с предоставление приказов в ОО)
	декабрь
	Руководители ОУ

	3.
	Подготовка приказов ОО:

-об организации и проведении итоговой аттестации  в образовательных учреждениях;

- о системе общественного наблюдения за проведением итоговой аттестации выпускников;

- об утверждении пункта проведения итоговой аттестации выпускников и состава организаторов ППЭ 

- о формировании базы данных 

- о сроках сдачи БД в РЦОИ 

- о назначении организаторов 
	декабрь - апрель 
	ОО

	4.
	Согласование взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами:

- внутренних дел;
- здравоохранения.


	май
	ОО

	5.
	Организация и проведение итоговой аттестации  в сроки утвержденные Минобрнауки
	май- июнь   
	ОО



	8.
	Подготовка сводного аналитического отчета 
	август- сентябрь
	Зам. директора по УВР, ОО 



	
	                                                      3.Кадровое обеспечение

	1.
	Подготовка кадров на курсах при ХакИРО , работу МО 
	в течение года
	ОО, ОУ

	3.
	Организация обучения организаторов итоговой аттестации  по вопросам проведения экзамена. Ознакомление с инструкцией для организаторов.  
	март- май
	Зам. директора по УВР, ОО 

	4. 
	Внесение изменений и дополнений в банк данных организаторов итоговой аттестации. 
	апрель-май
	Зам. директора по УВР, ОО 


